Verzuimprotocol

Inleiding

Verzuim betekent dat een leerling bij lessen of activiteiten van het lesrooster afwezig is. Om
verzuim te kunnen constateren is het nodig dat de school op ieder moment van een lesdag weet
waar een leerling zich zou moeten bevinden.

Verwachte actie van ouders/verzorgers
1. Ouders/verzorgers melden voor 8:15 uur de afwezigheid van hun kind.
2. De ouder meldt via Parro met de reden van afwezigheid (ziek, te laat, dokter/tandarts).

Verwachte actie van de leerkracht

1. De groepsleerkracht controleert het verzuim in Parnassys. Leerlingen die te laat komen
worden geregistreerd.

2. Indien een kind afwezig is zonder dat zijn/haar afwezigheid gemeld is, wordt de betreffende
ouder door de conciérge gebeld. Om 08.45 uur loopt de conciérge een ronde langs de klassen
om dit na te vragen.

3. Als er mogelijk sprake is van ongeoorloofd verzuim of er is geen contact mogelijk met de
ouders/verzorgers, dan meldt de conciérge dit direct bij de directie.

4. De directie onderneemt verdere actie, zoals: schriftelijke waarschuwing, contact met
eventuele hulpverlening, inschakelen leerplichtambtenaar.

Vervolgacties bij te laat komen
Een goede start van de schooldag is belangrijk voor alle leerlingen. Om duidelijkheid te geven,
hanteren wij onderstaand stappenplan bij herhaaldelijk te laat komen.

Stappenplan

Moment Actie

Na 3 keer te laat De leerkracht informeert ouders/verzorgers
schriftelijk via Parro.

Na 6 keer te laat De directie stuurt een bericht aan
ouders/verzorgers met de melding dat de
frequentie zorgelijk begint te worden.

Na 9 keer te laat De directie informeert ouders/verzorgers dat de

school wettelijk verplicht is een melding te doen
bij de leerplichtambtenaar.

- De melding wordt tevens door de administratief
medewerker geregistreerd in Parnassys en de
leerkracht en intern begeleider worden op de
hoogte gesteld.

- De leerplichtambtenaar stuurt een brief aan de
ouders/verzorgers waarin staat dat het herhaald te
laat komen zorgelijk en onwenselijk is.



Na 12 keer te laat De directie neemt persoonlijk contact op met
ouders/verzorgers.
- Ervolgt een tweede melding bij de
leerplichtambtenaar.
- De administratief medewerker maakt hiervan
een notitie en informeert de intern begeleider en
leerkracht.
- Ouders/verzorgers worden door de
leerplichtambtenaar uitgenodigd voor een
gesprek. Tijdens dit gesprek kan ook worden
besproken of er een proces-verbaal wordt
opgemaakt.

Wettelijk kader

¢ Scholen zijn wettelijk verplicht om ongeoorloofd verzuim van 16 uur of meer binnen een
periode van 4 opeenvolgende weken te melden bij de leerplichtambtenaar (Leerplichtwet).

¢ Ook bij minder dan 16 uur afwezigheid mag de school een melding doen als er sprake is van
zorgwekkend verzuim. Dit kan bijvoorbeeld gaan om regelmatig te laat komen of twijfel over de
juistheid van ziekmeldingen.

Signaal verzuim = zorgelijk verzuim (zowel geoorloofd als ongeoorloofd)

Het kan gaan om langdurig ziekteverzuim of (vermoeden van) onterechte ziekmeldingen. Als de
leerling zoveel afwezig is dat de schoolloopbaan in gevaar is, onderneemt de school
aantoonbaar actie om de leerling weer in de lessen te krijgen.

Zorgwekkend ziekteverzuim

In Amsterdam worden in overleg met de GGD de volgende criteria gehanteerd voor zorgwekkend
ziekteverzuim:

e Langdurig ziekteverzuim: langer dan 10 aaneengesloten dagen ziek;

¢ Frequent ziekteverzuim: vaker dan 3x in 2 maanden ziek;

¢ Twijfelachtig ziekteverzuim: twijfel over de verklaring van het ziek zijn, het vermoeden dat
ziekte niet de oorzaak is van het verzuim, bijvoorbeeld bij zeer vage klachten, bij regelmatig

te late ziekmeldingen, vaak ziek bij bepaalde lessen of op bepaalde dagen, etc.

LAS-melding bij zorgelijk verzuim (LAS = Leerlingenadministratie-systeem)

In de volgende gevallen meldt de administratief medewerker de leerling via de LAS bij de
leerplichtambtenaar:

¢ Als de schoolgang van de leerling in gevaar is.

¢ Leerling en ouders houden zich niet aan de afspraken die met de jeugdarts zijn gemaakt over
terugkeer naar school en het ziekteverzuim houdt aan.

¢ Leerling en ouders verschijnen niet op het spreekuur van de jeugdarts en het ziekteverzuim
houdt aan.




